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Especialidad

Experto en gestion de

*Legislacién laboral y seguridad social.
*El recibo de salarios:estructura y célculo.
*Liquidacion de cuotas a la Seg. Social.

Objetivo del curso

Capacitar a los alumnos para gestionar el area laboral de la
empresa. El alumno conocera los distintos tipos de
contratacion existentes, dominara la confeccion del recibo

10-38/000429 ndéminas y seguros 315 . . ) de salarios y la liquidacion de las cuotas a la Seguridad
. Retenciones/ingresos a cuenta del IRPF. . . . L
sociales N . : Social. También conocera la contabilizacién del los costes
Prestaciones de Seg. Social. . : ,
Rt g producidos por los conceptos anteriores, asi como las
Aplicacién de costes en la Pyme . : . . )
retenciones e impuestos inherentes al area. Haciendo
*Introducc al ordenador
*Transmision de datos El alumno sera capaz de manejar las herramientas
*Procesador de textos ofimaticas (procesador de textos, hoja de calculo, bases de
10-38/000430 | Informatica de usuario | 200 *Hoja de calculo datos y presentaciones graficas), e Internet, comprendiendo
*Bases de datos su estructura y funcionamiento, asi como disenar e
*Presentaciones graficas implementar una red de area local sencilla.
*Internet
10-38/000439 Aleman gestién 000 | Desarrollar en lengua alemana los procesos de
10-38/000426 comercial comunicacion oral y escrita generados en la actividad
*Lenguaje y diseno grafico. Elaborar maquetas de productos graficos y preparar los
*Procesos de reproduccién grafica. originales necesarios para su reproduccion, aplicando los
10-38/000427 Técnico auxiliar en 655 *Programas de disefio grafico e ilustracién. | conocimientos de lenguaje visual y utilizando los programas

diseno grafico.

*Programas de maquetacion.
*Técnicas de arte final.
*Organizacion del estudio de disefio.

informaticos de disefo, ilustracion y maquetaciéon mas
adecuados. Asimismo, emplear las técnicas de control y
gestion de las existencias de material del estudio.
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